
 
Genova, Prot. vedasi segnatura 
 
Comunicazione n° 173      

                  Al Personale Docente, A.T.A.  
​ Loro sedi 
​ Al sito web d’Istituto 
                  e p.c. alla DSGA​  
 

Oggetto: Adempimenti ed impegni fine a.s. 2024-25 
 
Si comunicano le variazioni rispetto al piano delle attività già comunicato in sede di 
Collegio dei Docenti: 
 

●​ Collegio dei Docenti si ricorda che il collegio è il 20 maggio 2025 alle ore 15.30  
(durata prevista: 2 ore) presso  l’aula magna della sede di Sant’Ilario  con il 
seguente O.d.g.:  

 
1.​ Approvazione verbale seduta precedente (delibera); 
2.​ Comunicazioni DS;  
3.​ Definizione dei criteri per lo svolgimento degli scrutini finali, dell’ammissione 

all’esame di Stato e per l’attribuzione del voto di condotta (delibera);  
4.​ Regolamento PCTO (delibera); 
5.​ Turni estivi studenti (delibera); 
6.​ Libri di testo (delibera); 
7.​ Commissione passaggi IeFP (delibera); 
8.​ Adesione Associazione di scopo Progetto Comunità del cibo della Montagna 

Genovese (delibera); 
9.​ Chiusura anticipata della scuola al 6 giugno per Referendum popolare (delibera); 
10.​Varie ed eventuali. 

 
Si ricorda di inviare le relazioni relative all’adozione degli eventuali nuovi testi 
scolastici alla mail geis012004@istruzioine.it entro lunedì 19 maggio. 

 
●​ Scrutini finali: Si comunica che i/le docenti di tutti i plessi dovranno caricare le 

valutazioni degli apprendimenti degli studenti e studentesse per le singole materie 
attraverso il portale Argo Didup entro il giorno martedì 3 giugno alle ore 12.00. Si 
ricorda che la proposta di voto deve essere un voto intero (no mezzi voti,+, - ) e che 
tale proposta potrà comunque essere variata in sede di scrutinio a cura del 
consiglio di classe e/o del docente di materia. 
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Per quanto riguarda la valutazione relativa alla materia trasversale Educazione 
Civica, tutti i/le docenti dovranno avere inserito sul registro almeno una valutazione, 
ma sarà solo il Coordinatore di classe a procedere con l’importazione del 
voto sul registro elettronico. 
Si comunica che il calendario degli scrutini è variato rispetto al piano annuale 
delle attività a causa delle date per il Referendum popolare, come da tabella 
allegata. Si ricorda che gli scrutini si svolgeranno tutti nella sede di Sant’Ilario 
(il giorno 10 giugno presso l’ufficio della presidenza, in tale giornata non sarà 
possibile parcheggiare nel cortile) . 

 

SCRUTINI II quad.     

Gio 5 giu V AT 
V BT 
V C 
V D 
V E 
V G 
V FT 
V I 

09.00-10.00 
10.00-11.00 
11.00-12.00 
12.00-13.00 
14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

Mer 11 giu I E 
I G 
II E 
II G 
IV E 
IV G 
III H 
III E 
III G 

08.00-09.00 
09.00-10.00 
10.00-11.00 
11.00-12.00 
12.00-13.00 
14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

Ven 6 giu III AT 
III BT 
II AT 
II BT 

 I AT 

08.00-09.00 
09.00-10.00 
10.00-11.00 
11.00-12.00 
12.00-13.00 

Gio 12 giu I I 
II I 
IV I 

III FT 
IV FT 
IV AT 
IV BT 

09.00-10.00 
10.00-11.00 
11.00-12.00 
12.00-13.00 
14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 

Mar 10 giu I C  
I D 
II C 
III C 
III D 
III M 
IV C 
IV D 

09.00-10.00 
10.00-11.00 
11.00-12.00 
12.00-13.00 
14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 

   

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        
●​ Venerdì 13 giugno, presso l’aula magna della sede di Sant’Ilario, dalle ore 08.30 

alle ore 10.00 riunione del Comitato di valutazione, presieduto dalla D.S. per 
discutere le relazioni finali dei/delle docenti neoassunti/e e rispettivi/e tutor nel 
percorso ordinario. Seguirà a breve calendario per il comitato di valutazione per i 
docenti neoassunti/e; 

●​ Venerdì 13 giugno, presso l’aula magna della sede di Sant’Ilario, dalle ore 11.00 
alle ore 13.30 Collegio Docenti con il seguente O.d.g.: 

 
1.​ Approvazione verbale seduta precedente (delibera); 
2.​ Comunicazioni della D.S.; 
3.​ Attuazione del programma delle funzioni strumentali e dei progetti (delibera);  
4.​ Programmazione recupero estivo (delibera);  
5.​ Approvazione PAI  (delibera); 
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6.​ Adempimenti di fine a.s. 2024-25 e avvio a.s. 2025-26;   
7.​ Varie ed eventuali. 

 
Si  ricordano ai/alle docenti gli adempimenti importanti di fine anno scolastico da 

concludersi entro il giorno 13/6/2025, giorno del previsto Collegio docenti. 
 

1.​ Tutti/e i/le docenti: predisporre le relazioni finali e i programmi svolti per ogni classe. 
Inviare all’animatore digitale i soli programmi svolti per la pronta pubblicazione sul 
sito. 

2.​ Il giorno martedì 17 giugno dalle ore 9.00 in ciascun plesso è prevista la 
consegna della scheda dei debiti formativi alle famiglie/tutori/esercitanti la 
responsabilità genitoriale da parte dei/delle docenti che hanno attribuito un debito 
nelle proprie materie. Si prega di segnalare per tempo eventuali assenze in modo 
da prevedere dei sostituti. 

3.​ Docenti coordinatori di classe: sono disponibili in vice-presidenza i libri sui quali 
incollare i verbali dei consigli di classe, GLO e scrutini, debitamente firmati da 
segretario/a e coordinatori di classe. 

4.​ Docenti con incarichi aggiuntivi: relazione finale del progetto/incarico svolto, da 
presentare in Collegio docenti, e modulo di dichiarazione delle attività (qui allegato) 
da inviare insieme alla relazione. 

 
 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         La Dirigente Scolastica 
​ Maria Orestina Onofri 

​ (Documento informatico firmato digitalmente  
​ ai sensi dell’art. 21 del D. Lgs. 82/2005 e s.m.i.) 
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